Upload von Rechnungen

Belege kénnen im Bereich Belegupload auf drei Arten hochgeladen werden:

e Direkt hochladen
 Uber die Logisth.AI-APP

e Per Mail-Import

Direkt hochladen

Klicken Sie auf die Schaltflache Hochladen. AnschlieBend 6ffnet sich ein Dialogfenster, in dem die
Rechnung(en) entweder per Drag & Drop oder (iber Offnen aus dem lokalen Speicher ausgewéhlt
werden kdnnen.

Tipp Rechnungen per Drag-and-Drop hochladen, das File einfach auf den Hochladen-
Button ziehen.

Belege logisth.Al

Belegupload Verbuchte Belege

AKTIONEN
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Vor dem Hochladen sind folgende Angaben auszuwahlen:

e Periode
e Buchungssymbol
e FiBu

Optional (ab Version 3.10.x):

Beim Hochladen neuer Belege kénnen zusatzlich ein Kommentar oder eine Kostenstelle definiert
werden.

¢ Kommentar: Ein Kommentar kann fur alle Belege hinterlegt werden, die gemeinsam
hochgeladen werden.

o Kostenstelle: Diese Funktion steht nur Klienten zur Verfigung, deren
Buchhaltungssystem Kostenstellen unterstitzt undentsprechend eingerichtet ist.

e Filiale: Hier kann fur die hochgeladenen Belege eine Filiale ausgewahlt werden, sofern
eine vorhanden ist.


https://help.logisth.ai/books/features-am-mobilen-gerat/page/rechnungen
https://help.logisth.ai/books/dokumente-belege/page/e-mail-import-funktion
https://help.logisth.ai/uploads/images/gallery/2026-10/ec8jPoSVgSsepIrZ-image.png

Dateien auswahlen Offen

Dateien hier ablegen

202603 x W w

Achtung! Dateien mit einer GréRe von 0 MB werden vom System automatisch erkannt und
nicht in Logisth.Al hochgeladen.

Fehler

Leere Dateien gefunden! OMEB . pdf

Nach Auswahl aller Einstellungen klicken Sie auf Hochladen, um die Belege hochzuladen.

Alternativ kann der Benutzer auf den kleinen Pfeil neben der Schaltflache Hochladen klicken.
Dadurch stehen folgende zusatzliche Optionen zur Verfligung:

e Freigeben: Die Belege werden hochgeladen und gleichzeitig zur weiteren Verarbeitung
freigegeben.

e Import: Die Belege werden hochgeladen, freigegeben und anschlieBend direkt in die
Belegverarbeitung importiert.
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